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АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «СЕЛО КАЛИНОВКА»

Ульчского муниципального района Хабаровского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
  11.02.2013г.         №08
  с. Калиновка 
Об утверждении административного регламента администрации сельского поселения «Село Калиновка» Ульчского муниципального района Хабаровского края по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений  на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, продление сроков действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также ввод объектов в эксплуатацию на территории сельского поселения «Село Калиновка»   


В соответствии с Земельным кодексом РФ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом сельского поселения «Село Калиновка» Ульчского муниципального района, администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

           1. Утвердить административный регламент администрации сельского поселения «Село Калиновка» Ульчского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений  на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, продление сроков действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также ввод объектов в эксплуатацию на территории сельского поселения «Село Калиновка».
           2.  Специалисту I категории администрации сельского поселения «Село Калиновка» Ульчского муниципального района (Мунину Л. А.) организовать работу и контроль по предоставлению муниципальной услуги, указанных в п.1. настоящего постановления.

3. Контроль над исполнением данного постановления  оставляю за собой.

4. Разместить настоящий регламент на официальном сайте администрации сельского поселения.

          5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава сельского поселения                                                              

Т. А. Гейкер 
                                                                                   УТВЕРЖДЕН

                                                                                          Постановлением

                                                                                                           администрации сельского 

                                                                                                         поселения «Село Калиновка»

                                                                                                   «11» февраля 2013г. №08 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО,

РЕКОНСТРУКЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, ПРОДЛЕНИЕ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА,

А ТАКЖЕ ВВОД ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ НА ТЕРРИТОРИИ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «Село Калиновка» УЛЬЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА "

1. Общие положения:

1.1. Административный регламент (далее - регламент) предоставления муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию на территории сельского поселения «Село Калиновка»   разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги администрацией сельского поселения «Село Калиновка» Ульчского муниципального района Хабаровского края на межселенной территории района и на территории муниципальных образований, заключивших соглашения о передаче полномочий в области архитектуры и градостроительной деятельности, создания комфортных условий для участников отношений - физических и юридических лиц (далее - Заявители), определяет сроки и последовательность действий администрации при осуществлении полномочий в данной сфере.

         1.2. Круг заявителей.

           Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам- застройщикам, либо их уполномоченным лицам,   в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее – заявители).

        1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

         1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации сельского поселения «Село Калиновка» Ульчского муниципального района согласно (Приложение №1)

местонахождение: Хабаровский край, Ульчский район, с.Калиновка, ул. Таёжная, 20-2, Администрация сельского поселения «Село Калиновка».

график работы: ежедневно с 9.00 до 17.00 перерыв с 13.00 до 14.00 ч., выходные дни- суббота, воскресенье

          1.3.2. Справочные телефоны: 8(4212151) 55-3-99

          1.3.3. Адрес Интернет - сайта: www.admkalinovka.ru;

          1.3.4. Адрес электронной почты: admkalinovka@mail.ru;
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Данный адрес e-mail защищен от спам-ботов, Вам необходимо включить Javascript для его просмотра. 

1.3.5. Заявитель может получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения:

-непосредственно в администрации сельского поселения «Село Калиновка» Ульчского муниципального района Хабаровского края 

- на Интернет - сайте администрации сельского поселения «Село Калиновка» 

-с использованием средств телефонной и почтовой связи;

- с использованием электронной почты;

-с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.27.gosuslugi.ru/.

          1.3.6. Информация, указанная в подпунктах 1.3.1– 1.3.5 размещается:

-на стендах непосредственно в администрации сельского поселения «Село Калиновка»;

- на Интернет - сайте администрации  сельского поселения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги:

   2.1. Наименование муниципальной услуги:

1) подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (Приложение 2);

2) подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства;

3) подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию ( Приложение 10);

4) продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

             2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

       Муниципальная услуга «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства,  а также на ввод объектов в эксплуатацию» осуществляется администрацией сельского поселения «Село Калиновка» Ульчского муниципального района..

        В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

2) выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства.

3) выдача заявителю, закончившему строительство, реконструкцию объекта капитального строительства разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

4) продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

5) отказ в выдаче заявителю разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

6) отказ в выдаче заявителю, закончившему строительство, реконструкцию разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

7) отказ в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

8) отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Выдача либо отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию,  капитальный ремонт  или разрешения на ввод объектов в эксплуатацию, продление срока выдачи разрешения на строительство составляет не более 10 дней со дня регистрации письменного заявления (в том числе в форме электронного документа) о выдаче разрешения на строительство или заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии частью 11 статьи 51 Градостроительного кодекса  Российской Федерации или частью 5 статьи  55 Градостроительного кодекса  Российской Федерации.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации.

"Собрание законодательства РФ" 05.12.1994, N 32, ст. 3301; "Российская газета" N 238 - 239, 08.12.1994.

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ. "Российская газета" N 290, 30.12.2004; "Собрание законодательства РФ" 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16; "Парламентская газета" N 5 - 6, 14.01.2005.

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ.

"Собрание законодательства РФ" 29.10.2001, N 44, ст. 4147; "Парламентская газета" N 204 - 205, 30.10.2001; "Российская газета" N 211 - 212, 30.10.2001.

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

"Собрание законодательства РФ" 06.10.2003, N 40, ст. 3822; "Парламентская газета" N 186, 08.10.2003; "Российская газета" N 202, 08.10.2003.

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". "Российская газета" N 168, 30.07.2010; "Собрание законодательства РФ" 02.08.2010, N 31, ст. 4179.

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию". "Собрание законодательства РФ" 28.11.2005, N 48, ст. 5047; "Российская газета" N 275, 07.12.2005.

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство".

Источник публикации: "Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти" N 46, 13.11.2006; "Российская газета" N 257, 16.11.2006.

- Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

Источник публикации: "Парламентская газета" N 17, 08 - 14.04.2011; "Российская газета" N 75, 08.04.2011; "Собрание законодательства РФ" 11.04.2011, N 15, ст. 2036.

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 N 87 "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию"-"Собрание законодательства РФ", 25.02.2008, N 8, ст. 744.

-Устав сельского поселения «Село Калиновка» Ульчского муниципального района Хабаровского края..

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Для получения муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства" Заявителем предоставляется лично, в форме электронного документа либо направляется почтовым отправлением заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию (приложение 3 к настоящему регламенту) с приложением, с учетом требований части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", следующих документов:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок,

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, реквизиты проект планировки территории и проекта межевания территории,

3) материалы, содержащиеся в проектной документации,

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

7)  копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.6.1.1. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2 и 5 пункта 2.6.1, запрашиваются специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, по межведомственному и межуровневом взаимодействию, если Заявитель не предоставил их самостоятельно. Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.1, направляются Заявителем самостоятельно, если указанные документы отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.2. Для получения муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства" Заявителем предоставляется лично, в форме электронного документа либо направляется почтовым отправлением заявление о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства (приложение 4 к настоящему регламенту) с приложением следующих документов с учетом требований части 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 10-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", частью 9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

2.6.2.1. С 1 июля 2012 года документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1 и 2 пункта 2.6.2, запрашиваются специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, по межведомственному и межуровневому взаимодействию, если Заявитель не предоставил их самостоятельно. Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.2, направляются Заявителем самостоятельно, если указанные документы отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.3. Для получения муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию" Заявителем предоставляется лично, в форме электронного документа либо направляется почтовым отправлением заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение 5 к настоящему регламенту) с приложением следующих документов с учетом требований части 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и части 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) (приложение 6);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (приложение  7);

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии), приложение  8;

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

2.6.3.1. С 1 июля 2012 года документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 3 и 9 пункта 2.6.3, запрашиваются администрацией, предоставляющим муниципальную услугу, по межведомственному и межуровневому взаимодействию, если Заявитель не предоставил их самостоятельно. Документы, указанные в подпункте 1, 4, 5, 6, 7 и 8 пункта 2.6.3, направляются Заявителем самостоятельно, если указанные документы отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо в подведомственных организациях.

2.6.4. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика (приложение 9), поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения.

2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. В предоставлении муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства" отказано:

1) при отсутствии документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего регламента. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с подпунктами 1 и 2 пункта 2.6.2, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения;

2) при несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.7.2. В предоставлении муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства" может быть отказано:

1) при отсутствии документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего регламента. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с подпунктами 1 и 2 пункта 2.6.2, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения;

2) при несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.7.3. В предоставлении муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию" может быть отказано:

1) при отсутствии документов, указанных в пункте 2.6.3 настоящего Регламента. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с подпунктами 1, 2, 3 и 9 пункта 2.6.3, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

2) при несоответствии объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) при несоответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, реконструкцию;

4) при несоответствии параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

2.7.4. В предоставлении муниципальной услуги "Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства" может быть отказано, если строительство, реконструкция не начаты до истечения срока подачи такого заявления 

2.8. Порядок, размер и основание взимания платы за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

1) в случае личного обращения Заявителя максимальное время ожидания приема - 30 минут;

2) продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, - 20 минут.

2.10. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

1) при личном обращении Заявителя специалист администрации, ответственный за делопроизводство, осуществляет прием и регистрацию заявления в течение 30 минут; 

2) при поступлении почтового отправления, либо обращения Заявителя в электронной форме заявления обрабатываются и регистрируются соответствующим специалистом, ответственным за делопроизводство.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Прием Заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.

         Организация приема Заявителей осуществляется в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 1.3. настоящего регламента.

 Требования к помещениям для приема Заявителей, к организации и оборудованию рабочего места определяются санитарно-эпидемиологическими, пожарными правилами и нормативами.

 В соответствии с нормативными правовыми актами, предписывающими проведение мероприятий по обеспечению доступа маломобильных групп населения, администрация сельского поселения обеспечивает комфортными условиями Заявителей и должностных лиц, в том числе обеспечивает возможность реализации прав инвалидов в случае личного обращения в администрацию.

Специальных мест для оказания муниципальной услуги в электронной форме (места информирования, ожидания и приема заявителей, обеспечение возможности реализации прав инвалидов на предоставление по их запросу муниципальной услуги) не требуется, так как она может быть оказана дистанционно.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- полное информирование о муниципальной услуге;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в формах по выбору заявителя;

- соответствие действий должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, наличие профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

       3.1. Состав административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры (далее - Процедуры):

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления, а также приложенных к нему документов. 

- подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, а также ввод объекта в эксплуатацию и продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию заявителю либо уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация заявления об оказании муниципальной услуги

1) Основанием для начала процедуры по приему и регистрации заявления является поступление в администрацию сельского поселения, в том числе в форме электронного документа, заявлений, с приложением документов, указанных в пунктах 2.6.1 - 2.6.4 настоящего регламента.

2) При личной подаче заявления специалистом администрации сельского поселения «Село Калиновка», ответственным за делопроизводство, осуществляется прием заявления и его регистрация. 

3) Письменные заявления, поступившие почтовым отправлением, обрабатываются и регистрируются специалистом администрации сельского поселения «Село Калиновка», ответственным за делопроизводство. 

4) Результатом исполнения данной процедуры является прием и регистрация заявления специалистом, ответственным за прием и регистрацию заявлений, и передача его на визирование главе администрации (далее- Глава)

3.3. Рассмотрение заявления, а также приложенных к нему документов 

1) Основанием для начала проведения процедуры по рассмотрению заявления служит поступление зарегистрированного заявления к Главе для визирования. Затем заявление поступает в соответствии с резолюцией Главы для исполнения к специалисту администрации, затем отдается на подготовку разрешения на строительство, реконструкцию специалисту администрации, в функции которого входит предоставление муниципальной услуги. 

2) Должностным лицом, ответственным за рассмотрение документов, подготовку и выдачу разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, продление срока разрешения на строительство, отказа в выдаче соответствующих разрешений, является глава администрации.

3) Должностным лицом администрации уполномоченным на подписание разрешений на строительство, реконструкцию и разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, на подписание отказов в выдаче таких разрешений, является Глава или лицо, исполняющее обязанности главы администрации. 
4) В случае рассмотрения заявления (с прилагаемыми документами) о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства специалист администрации, в функции которого входит предоставление муниципальной услуги, в течение 10 дней со дня регистрации заявления:

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям.

В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- подготавливает разрешение на строительство, представляет его на подпись главе сельского поселения, выдает подписанное разрешение на строительство, реконструкцию Заявителю или его доверенному лицу под расписку с обязательной регистрацией выдачи разрешения в журнале регистрации выданных документов, в том числе в форме электронного документа;

- подготавливает отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию с указанием причин отказа, представляет его на подпись главе сельского поселения, контролирует направление отказа заявителю или его доверенному лицу, в том числе в форме электронного документа.

5) В случае рассмотрения заявления (с прилагаемыми документами) о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства специалист администрации, в функции которого входит предоставление муниципальной услуги в течение 10 дней с момента регистрации заявления:

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- проводит проверку соответствия схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка.

В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- подготавливает разрешение на строительство, представляет его на подпись главе сельского поселения, выдает подписанное разрешение на строительство, реконструкцию заявителю или его доверенному лицу под расписку с обязательной регистрацией выдачи разрешения в журнале регистрации выданных документов, в том числе в форме электронного документа;

- подготавливает отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию с указанием причин отказа, представляет его на подпись главе сельского поселения, контролирует направление отказа заявителю или его доверенному лицу, в том числе в форме электронного документа.

6) В случае рассмотрения заявления (с прилагаемыми документами) о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию специалист администрации, в функции которого входит предоставление муниципальной услуги, в течение 10 дней с момента регистрации заявления:

- обеспечивает проверку наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению;

- проводит осмотр объекта капитального строительства.

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта в проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства;

- в случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится;

- подготавливает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, представляет его на подпись главе администрации, выдает подписанное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию заявителю или его доверенному лицу под расписку с обязательной регистрацией выдачи разрешения в журнале регистрации выданных документов, в том числе в форме электронного документа;

- подготавливает отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа, представляет его на подпись главе сельского поселения, контролирует направление отказа заявителю или его доверенному лицу, в том числе в форме электронного документа.

7) В случае рассмотрения заявления (с прилагаемыми документами) о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства специалист администрации, в функции которого входит предоставление муниципальной услуги, в течение 10 дней с момента регистрации заявления:

- проводит осмотр объекта строительства;

- подготавливает разрешение на строительство, реконструкцию, представляет его на подпись Главе администрации, выдает подписанное разрешение на строительство с продлением срока действия разрешения заявителю или его доверенному лицу под расписку с обязательной регистрацией выдачи разрешения в журнале регистрации выданных документов, в том числе в форме электронного документа;

- подготавливает отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа, представляет его на подпись Главе администрации, контролирует направление отказа заявителю или его доверенному лицу, в том числе в форме электронного документа.

3.4. Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, а также ввод объекта в эксплуатацию и продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию заявителю либо уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

1) Разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства изготавливается в двух экземплярах, один выдается Заявителю, один хранится в архиве администрации.

Разрешение на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства изготавливается в двух экземплярах, один выдается заявителю, один хранится в архиве администрации сельского поселения.

2) Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию изготавливается в двух экземплярах, один выдается Заявителю, один хранится в архиве администрации.

3) Срок действия разрешения на строительство, реконструкцию продляется на выданном ранее разрешении на строительство на объект капитального строительства.

3.5. В соответствии с частью 15 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации в течение 3 дней со дня выдачи разрешения на строительство специалист администрации, в функции которого входит предоставление муниципальной услуги, направляет копию такого разрешения в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.

4. Формы контроля за предоставлением услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом, осуществляется в форме регулярного мониторинга соблюдения лицами, ответственными за предоставление услуги, положений настоящего регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги.

4.2. Текущий контроль проводится главой администрации сельского поселения «Село Калиновка» Ульчского муниципального района.
 4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается лицами, указанными в пункте 4.2 настоящего регламента.

В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур;

- иные действия, связанные с предоставлением услуги.

4.4. По результатам текущего контроля лицами, указанными в пункте 4.2 настоящего регламента, даются указания по устранению выявленных нарушений, и контролируется их устранение.

4.5. Контроль за исполнением положений настоящего регламента включает в себя, помимо текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки полноты и качества предоставления услуги проводятся уполномоченными должностными лицами администрации сельского поселения «Село Калиновка» не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления услуги проводятся уполномоченными должностными лицами администрации сельского поселения «Село Калиновка» на основании жалоб (претензий) граждан.

4.6. В случае выявления в результате осуществления контроля за исполнением регламента нарушений прав заявителя привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Для проведения проверки  предоставления услуги формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации сельского поселения «Село Калиновка».

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем и членами комиссии.

Проверяемые должностные лица знакомятся под роспись с актом, после чего акт помещается в соответствующее номенклатурное дело. 

4.8. Специалист администрации несёт персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом.

4.9. Персональная ответственность специалистов администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.10. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления услуги или ненадлежащего исполнения Административного регламента вправе обратиться с жалобой в администрацию сельского поселения «Село Калиновка».

 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц, муниципальных служащих

 5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

 Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке установленном статьями 11.1. и 11.2. Федерального закона от 07.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- нарушение срока предоставления услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами предоставления услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами предоставления услуги;

- отказа органа, предоставляющего услугу, должностного лица предоставляющего услугу, в исправлении допущенных  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

- В жалобе не указана фамилия  заявителя – физического лица, наименование заявителя –юридического лица, направившего жалобу, и(или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

- Текст письменной жалобы не поддается прочтению.

- В жалобе содержатся  нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также членов его семьи.

- В случае если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации сельского поселения принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись в адрес администрации или на имя главы администрации сельского поселения «Село Калиновка».. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший жалобу.

- В случае, если  ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, Заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

- В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в адрес  администрации  сельского поселения «Село Калиновка».

- Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба  подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, или в электронном виде в адрес органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. 

Заявитель может подать жалобу в досудебном (несудебном) порядке на действия (бездействия) и решения должностных лиц администрации в письменной форме (в том числе электронной), а также на личном приёме заявителя по адресу: Хабаровский край, Ульчский район, с.Булава, ул.Набережная, 3., Администрация сельского поселения «Село Калиновка»

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации сельского поселения «Село Калиновка» Ульчского муниципального района, адреса электронной почты администрации, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.
Основанием, для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача жалобы Заявителем.

Жалоба должна содержать:

· Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаль​ную услугу, либо фамилию, имя, отчество руководителя органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, либо должность должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

· Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) Заявителя - физического лица, либо наименование юридического лица, а также адрес (адреса) электронной почты (при на​личии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю.

· Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

· Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением или действием (бездействием) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

- Жалоба, поступившая от Заявителя в форме электронного документа, должна содержать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты (если ответ должен быть направлен в форме электронного документа), и почтовый адрес (если ответ должен быть направлен в письменной форме) Заявителя. Заявитель вправе приложить к такой жалобе необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

· Личную подпись и дату(в письменном обращении).

· Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, предоставляющий му-​ниципальную услугу, подлежит рассмотрению главой администрации сельского поселения в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистра​ции. Правительством Российской Федерации установлены иные случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы, глава администрации сельского поселения принимает одно из следующих решений:
· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.5. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. При рассмотрении жалобы органом местного самоуправления или должностным лицом органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, Заявитель имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

                                                                                                                      Приложение 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги"Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов                                                                                                                  капитального строительства, продление                                                        срока действия разрешения на   строительство, реконструкцию объектов  капитального строительства а также ввод объектов в эксплуатацию на территории сельского поселения «Село Калиновка» Ульчского муниципального района»
СВЕДЕНИЯ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

«СЕЛО КАЛИНОВКА» УЛЬЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	№
	Наименование органа
	Место-

нахождение 
	Почтовый адрес 
	Номер телефона для справок
	Адрес интернет – сайта 

	1
	Администрация сельского поселения «Село Калиновка» 
	с. Калиновка,

ул. Таёжная,

дом 20-2
	682418, Хабаровский край, Ульчский район, 

с. Калиновка, 

ул. Таёжная, 

дом 20-2
	Телефон/

факс: 8 (42151) 

59-6-44
	www.admkalinovka.ru
admkalinovka@mail.ru


	2
	Специалист I категории администрации сельского поселения «Село Калиновка»
	
	
	
	


__________________

                                                                                                                 Приложение  2

                                                                              к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                                                   "Подготовка и выдача разрешений на

  строительство, реконструкцию объектов

                                                                                      капитального строительства, продление 

                                                                     срока действия разрешения на

 строительство, реконструкцию объектов

   капитального строительства а также ввод

объектов в эксплуатацию на территории

                                                                               сельского поселения «Село Калиновка»

                                                                               Ульчского муниципального района"

БЛОК-СХЕМА

ПРОЦЕДУРЫ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

       
[image: image2]
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Приложение 3
                                                                               к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                                                   "Подготовка и выдача разрешений на

строительство, реконструкцию объектов

                                                                                      капитального строительства, продление 

                                                                      срока действия разрешения на

 строительство, реконструкцию объектов

   капитального строительства а также ввод

объектов в эксплуатацию на территории

сельского поселения «Село Калиновка»

                                     Главе сельского поселения

                                    «Село Калиновка»

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

(РЕКОНСТРУКЦИЮ) ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Прошу выдать застройщику

___________________________________________________________________________

     (наименование юридического или физического лица, для физического

___________________________________________________________________________

   лица - паспортные данные, почтовый адрес, телефон, факс, банковские и

                           налоговые реквизиты)

___________________________________________________________________________

разрешение на выполнение строительства, реконструкции

___________________________________________________________________________

         (нужное подчеркнуть, указать полное наименование объекта)

__________________________________________________________________________,

а также значащихся на генеральном плане

___________________________________________________________________________

            (наименование вспомогательных зданий и сооружений)

на земельном участке по адресу

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

      (муниципальный район, населенный пункт, улица, номер строения)

кадастровый номер

___________________________________________________________________________

                  (кадастровый или учетный номер участка)

сроком на

___________________________________________________________________________

                         (прописью - лет, месяцев)

Право пользования земельным участком (зданием, помещением) закреплено

___________________________________________________________________________

     (наименование и номер документа на право собственности, владения

                        пользования, распоряжения)

N _____ от "___" ______________ 20__ г.,

номер государственной регистрации прав

N _____ от "___" ______________ 20__ г.

Проектная документация на строительство (реконструкцию) объекта разработана

___________________________________________________________________________

             (наименование проектно-изыскательской, проектной

___________________________________________________________________________

 организации, почтовый адрес, телефон, реквизиты свидетельства о допуске)

и  согласована  в установленном порядке с заинтересованными организациями и

органами архитектуры и градостроительства.

Положительное  заключение государственной экспертизы проектной документации

получено за N _____ от "___" ______________ 20__ г.,

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Основные показатели объекта:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Основные этапы работ: _____________________________________________________

___________________________________________________________________________

Обязуюсь обо всех изменениях сведений, приведенных в настоящем заявлении, а

также проектных данных сообщать в

___________________________________________________________________________

       (наименование органа, выдавшего разрешение на строительство)

    Приложение (указываются документы, прилагаемые к заявлению):

1.___________________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________________

и т.д.

Застройщик

____________________  _____________________  ______________________________

     (должность)         (подпись, дата)        (фамилия, имя, отчество)

    М.П.

"___" ____________ 20__ г.

Приложение 4

                                                                                к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                                                   "Подготовка и выдача разрешений на

строительство, реконструкцию объектов

                                                                                     капитального строительства, продление 

                                                                     срока действия разрешения на

 строительство, реконструкцию объектов

 капитального строительства а также ввод

объектов в эксплуатацию на территории

                                                                              сельского поселения «Село Калиновка»

                                                                             Ульчского муниципального района"

                                      Главе сельского поселения

                                                    «Село Калиновка»

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

               О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТА

                  ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Прошу выдать застройщику __________________________________________________

                          (Ф.И.О. индивидуального застройщика, паспортные данные, почтовый адрес, телефон, ИНН)

разрешение   на   выполнение    строительства    объекта    индивидуального

______________________________________________________________________

                   (указать полное наименование объекта)

жилого  строительства,  также значащихся на схеме планировочной организации

______________________________________________________________________

земельного участка

______________________________________________________________________        (наименование вспомогательных зданий и сооружений)

______________________________________________________________________по адресу: (район, поселение, улица)

кадастровый номер ______________________________________________________________________

(кадастровый или учетный номер участка)

сроком на ______________________________________________________________________

                            (прописью - лет, месяцев)

Право  пользования  земельным  участком  (зданием,  помещением)  закреплено

______________________________________________________________________

    (наименование и номер документа на право собственности, владения,

                        пользования, распоряжения)

N ________________________________________ от "___" ______________ 20__ г.,

номер государственной регистрации прав

N ________________________________________ от "___" ______________ 20__ г.,

Основные показатели объекта (приводятся в соответствии со СНиП 31-02-2001)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Приложение (указываются документы, прилагаемые к заявлению)

1. ______________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________

5. ______________________________________________________________________

и т.д. ____________________________________________________________________

Застройщик:

___________________________________________         _________________

                   Ф.И.О.                               (подпись)

"___" __________ 20__ г.

                                                                                                                Приложение 5

                                                                                к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                                                   "Подготовка и выдача разрешений на

строительство, реконструкцию объектов

                                                                                      капитального строительства, продление 

                                                                     срока действия разрешения на

 строительство, реконструкцию объектов

    капитального строительства а также ввод

объектов в эксплуатацию на территории

сельского поселения «Село Калиновка»

Ульчского муниципального района"

                                   Главе сельского поселения

                                    «Село Калиновка»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

    Прошу выдать

________________________________________________________________     (наименование застройщика (фамилия, имя, отчество для граждан;

________________________________________________________________полное наименование организации - для юридических лиц, его почтовый адрес),

разрешение  на  ввод  в  эксплуатацию   построенного,   реконструированного                           (ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства 

________________________________________________________________    (наименование объекта капитального строительства в соответствии

                        с проектной документацией)

________________________________________________________________на земельном участке по адресу:

________________________________________________________________

   (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта

________________________________________________________________         Российской Федерации, административного района и т.д. или

строительный адрес)

    Документ, удостоверяющий право на земельный участок

________________________________________________________________

________________________________________________________________

    При этом сообщаю:

Проектная документация на строительство разработана 

________________________________________________________________            (наименование проектной организации и шифр проекта)

________________________________________________________________

Положительное  заключение Государственной экспертизы проектной документации

и результатов инженерных изысканий выдано

_______________________________________________________________                         (указывается, кем выдано)

________________________________________________________________

от "___" ________________ 20__ г. N _____;

Разрешение на строительство (реконструкцию) выдано:

________________________________________________________________                         (указывается, кем выдано)

"___" ________________ 20__ г. N _____;

Надзор   за   строительством   (реконструкцией,    капитальным    ремонтом)

осуществлялся ________________________________________________________________            (указывается, кто осуществлял строительный надзор)

с "___" ________________ 20__ г.,

Заключение строительного надзора N ______ от "___" ________________ 20__ г.

Строительство  (реконструкция)  выполнено  в  соответствии  с  техническими

регламентами,   проектной   документацией   и   техническими  условиями  на

присоединение     объекта     капитального     строительства     к    сетям

инженерно-технического обеспечения:

(наименование видов инженерно-технического обеспечения с указанием

полученных технических условий на подключение объекта к сетям

инженерно-технического обеспечения)

К настоящему заявлению прилагаются:

________________________________________________________________                   (указываются документы, необходимые

________________________________________________________________для получения разрешения на строительство, в соответствии с пунктом 7 или

________________________________________________________________

 9 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, с номером и датой регистрации)

Застройщик

________________________________________________________________          (указывается должностное лицо, подписавшее заявление)

    ______________        ___________________________

       (подпись)             (Расшифровка подписи)

    М.П.

"___" _____________

                                                                                      Приложение 6

                                                                               к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                                                    "Подготовка и выдача разрешений на

строительство, реконструкцию объектов

                                                                                     капитального строительства, продление 

                                                                                               срока действия разрешения на

 строительство, реконструкцию объектов

 капитального строительства а также ввод

объектов в эксплуатацию на территории

сельского поселения «Село Калиновка»

Ульчского муниципального района"

                                    Акт

                приемки объекта капитального строительства

"___" ____________ 20__г .

________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)

Представители застройщика (заказчика)

________________________________________________________________                   (организация, должность. Ф.И.О.)

_______________________________________________________________

Представители подрядчика

________________________________________________________________

(организация, должность. Ф.И.О.)

________________________________________________________________

    1. Подрядчиком

________________________________________________________________

(наименование организации)

________________________________________________________________

предъявлен к приемке законченный строительством 

________________________________________________________________

(наименование объекта)

расположенный по адресу: ________________________________________________________________

________________________________________________________________

 (муниципальный район, населенный пункт, улица, номер строения)

    2. Строительство осуществлялось с участием субподрядных организаций

________________________________________________________________

(указать наименование организаций, выполненный вид работ)

    3.   Проектная  документация  на  строительство  разработана  проектной организацией

________________________________________________________________

                   (наименование проектной организации)

______________________________________________________________
4. Предъявляемый к приемке объект имеет следующие показатели:
Вариант А (для всех объектов, кроме жилых домов).

	Наименование показателя         
	Единица  
измерения 
	По   
проекту
	Фактически по
данным БТИ  

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта                     

	Строительный объем - всего              
	куб. м    
	
	

	в том числе надземной части             
	куб. м    
	
	

	Общая площадь                           
	кв. м     
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м     
	
	

	Количество зданий                       
	штук      
	
	

	II. Нежилые объекты                                                      

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,   
объекты культуры, спорта и т.д.)                                         

	Количество мест                         
	
	
	

	Количество посещений                    
	
	
	

	Вместимость                             
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)                       
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)                       
	

	Объекты производственного назначения                                     

	Мощность                                
	
	
	

	Производительность                      
	
	
	

	Протяженность                           
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)                       
	

	
	
	
	

	(иные показатели)                       
	

	Материалы фундаментов                   
	
	
	

	Материалы стен                          
	
	
	

	Материалы перекрытий                    
	
	
	

	Материалы кровли                        
	
	
	


Вариант Б (для жилых домов).

	Наименование показателя         
	Единица  
измерения 
	По   
проекту
	Фактически по
данным БТИ  

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта                     

	Строительный объем - всего              
	куб. м    
	
	

	в том числе надземной части             
	куб. м    
	
	

	Общая площадь                           
	кв. м     
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м     
	
	

	Количество зданий                       
	штук      
	
	

	Общая площадь жилых помещений (за       
исключением балконов, лоджий, веранд и  
террас)                                 
	кв. м     
	
	

	Количество этажей                       
	штук      
	
	

	Количество секций                       
	секций    
	
	

	Количество квартир - всего              
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:                            
	
	
	

	1-комнатные                             
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные                             
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные                             
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные                             
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные                   
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом 
балконов, лоджий, веранд и террас)      
	кв. м     
	
	

	Материалы фундаментов                   
	
	
	

	Материалы стен                          
	
	
	

	Материалы перекрытий                    
	
	
	

	Материалы кровли                        
	
	
	


5. Сметная стоимость по утвержденной проектной документации в ценах

_________________________________________________________________________

всего ___________ тыс. рублей, в том числе:

строительно-монтажные работы _____________ тыс. руб.

6. Стоимость принимаемых основных фондов (фактическая стоимость) всего _____________ тыс. руб., в том числе:

строительно-монтажные работы ______________ тыс. руб.

7. Дополнительные сведения

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Предъявленный к приемке объект

________________________________________________________________

________________________________________________________________

      (наименование объекта в соответствии с проектной документацией)

построен   в   соответствии   с   утвержденной  проектной  документацией  и

соответствует  требованиям технических регламентов, требованиям технических

условий   на  присоединение  к  сетям  инженерно-технического  обеспечения,

требованиям  иных  нормативных  правовых  документов, подготовлен к вводу в

эксплуатацию и принят от подрядчика.

Приложения:

1. Перечень организаций, эксплуатирующих сети инженерно-технического обеспечения.

2. Технический паспорт на объект.

Сдали:                               Приняли:

(представители подрядчика,           (представители застройщика (заказчика)

представители субподрядчиков)

__________________________________   _________________________

        (подписи, Ф.И.О.)                      (подписи, Ф.И.О.)

    М.П.                                 М.П.

                                                                                    Приложение 7

                                                                               к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                                                    "Подготовка и выдача разрешений на

строительство, реконструкцию объектов

                                                                                      капитального строительства, продление 

                                                                    срока действия разрешения на

 строительство, реконструкцию объектов

 капитального строительства а также ввод

объектов в эксплуатацию на территории

сельского поселения «Село Калиновка»

Ульчского муниципального района"

                                ЗАКЛЮЧЕНИЕ

             о соответствии построенного, реконструированного

              объекта капитального строительства требованиям

                          технических регламентов

_______________________________________________________________

  (наименование и реквизиты лица, осуществляющего строительство объекта)

________________________________________________________________

________________________________________________________________

подтверждает,  что  завершенный  строительством  и предъявленный к вводу в эксплуатацию объект:

________________________________________________________________

(наименование объекта в соответствии с проектной документацией)

расположенный по адресу:

_______________________________________________________________

 (муниципальный район, населенный пункт, улица, номер строения)

________________________________________________________________

________________________________________________________________

СООТВЕТСТВУЕТ требованиям технических регламентов.

Лицо, осуществляющее строительство

_________________  _____________________  _________________________________

   (должность)        (подпись, дата)         (фамилия, имя, отчество)

    М.П.

Примечание: Заключение оформляется на бланке (с угловым штампом) предприятия (учреждения, организации) с указанием исходящего номера и датой регистрации.

Приложение 8

                                                                               к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                                                   "Подготовка и выдача разрешений на

строительство, реконструкцию объектов

                                                                                       капитального строительства, продление 

                                                                      срока действия разрешения на

 строительство, реконструкцию объектов

 капитального строительства а также ввод

объектов в эксплуатацию на территории

сельского поселения «Село Калиновка»

Ульчского муниципального района"

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о соответствии построенного, реконструированного

объекта капитального строительства техническим условиям

на присоединение к сетям инженерно-технического обеспечения

(наименование и реквизиты организации, осуществляющей эксплуатацию сетей)

________________________________________________________________               инженерно-технического обеспечения объекта)

подтверждает,  что  завершенный строительством (реконструкцией, капитальным ремонтом) и предъявленный к вводу в эксплуатацию объект:

________________________________________________________________     (наименование объекта в соответствии с проектной документацией)

расположенный по адресу:

_______________________________________________________________              (район, населенный пункт, улица, номер дома)

________________________________________________________________соответствует   техническим  условиям  на  присоединение  объекта  к  сетям

инженерно-технического обеспечения

________________________________________________________________   (указать наименование сетей инженерно-технического обеспечения; номер и дату выдачи технических условий)

_______________________________________________________________

Представитель     организации,     осуществляющей   эксплуатацию    сетей  инженерно-технического обеспечения

_________________                        _____________________  

   (должность)        (подпись, дата)   (фамилия, имя, отчество)

М.П.

Примечание: Заключение оформляется на бланке (с угловым штампом) предприятия (учреждения, организации) с указанием исходящего номера и датой регистрации, регистрации.

                                                                                                               Приложение 9

                                                                                 к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

"Подготовка и выдача разрешений на

строительство, реконструкцию объектов

                                                                                      капитального строительства, продление 

                                                                                               срока действия разрешения на

 строительство, реконструкцию объектов

 капитального строительства а также ввод

объектов в эксплуатацию на территории

сельского поселения «Село Калиновка»

Ульчского муниципального района"

                                       Главе сельского поселения

                                       «Село Калиновка»  

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ

НА СТРОИТЕЛЬСТВО (РЕКОНСТРУКЦИЮ) ОБЪЕКТА

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Прошу продлить застройщику

________________________________________________________________

  наименование юридического или физического лица, для физического лица 

________________________________________________________________

 (паспортные данные, почтовый адрес, телефон; для юридического лица почтовый адрес, телефон, факс, ИНН, банковские и налоговые реквизиты)

________________________________________________________________

разрешение на строительство (реконструкцию)

_______________________________________________________________

(нужное подчеркнуть, указать номер разрешения и полное

наименование объекта)

_______________________________________________________________

а также значащихся на генеральном плане

________________________________________________________________

           (наименование вспомогательных зданий и сооружений)

на земельном участке по адресу

________________________________________________________________

________________________________________________________________

 (муниципальный район, населенный пункт, улица, номер строения)

кадастровый номер

________________________________________________________________

                  (кадастровый или учетный номер участка)

продлить сроком на

________________________________________________________________

                         (прописью - лет, месяцев)

Право пользования земельным участком (зданием, помещением) закреплено

________________________________________________________________ (наименование и номер документа на право собственности, владения

пользования, распоряжения)

N _____ от "___" _______________ 20__ г.,

номер  государственной  регистрации  прав  собственности  N _____ от  "___"

________________ 20__ г.

Проектная документация на строительство (реконструкцию) объекта разработана

________________________________________________________________

           (наименование проектно-изыскательской, проектной

           организации, почтовый адрес, телефон)

и  согласована  в установленном порядке с заинтересованными организациями и

органами архитектуры и градостроительства.

Положительное  заключение государственной экспертизы проектной документации

получено от "___" ________________ 20__ г. N _____,

Проектно сметная документация утверждена 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Дополнительная информация:

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Обязуюсь обо всех изменениях сведений, связанных с приведенными в настоящем

заявлении    сведениями,   сообщать   в   администрацию Ульчского муниципального района

________________________________________________________________

    Приложение (указываются документы, прилагаемые к заявлению):

1.______________________________________________________________

2._____________________________________________________________

3.______________________________________________________________

и т.д. 

_________________  _____________________  _________________________________

   (должность)        (подпись, дата)         (фамилия, имя, отчество)

    М.П.

"___" _____________20__ г.

Приложение 10

                                                                               к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Подготовка и выдача разрешений на

строительство, реконструкцию объектов

                                                                                      капитального строительства, продление 

                                                                    срока действия разрешения на

 строительство, реконструкцию объектов

    капитального строительства а также ввод

объектов в эксплуатацию на территории

                                                                              сельского поселения «Село Калиновка»

                                                                               Ульчского муниципального района"

БЛОК-СХЕМА

ПРОЦЕДУРЫ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД

ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

   ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │ Застройщик представляет в администрацию поселения заявление о     │

   │     выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также     │

   │                   прилагаемые к нему документы                    │

   └─────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                     v

   ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │     Администрация поселения проводит регистрацию документов,      │

   │                    представленных застройщиком                    │

   └─────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                     v

   ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │ Администрация поселения проводит проверку наличия и правильности  │

   │          оформления документов, прилагаемых к заявлению           │

   └─────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                     v

   ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │   Все необходимые документы, прилагаемые к заявлению, имеются в   │

   │                             наличии?                              │

   └───────────────┬───────────────────────────────────────────────┬───┘

                   v ДА                                            v НЕТ

┌────────────────────────────────────────────────────┐     ┌──────────────┐

│     Администрация поселения    проводит проверку   │     │Администрация │

│  соответствия объекта капитального строительства   │     │поселения     │

│  разрешению на строительство, градостроительному   │     │  отказывает  │

│  плану земельного участка, проектной документации  │     │застройщику в │

└──────────────────┬─────────────────────────────────┘     │    выдаче    │

                   v                                       │разрешения на │

┌────────────────────────────────────────────────────┐     │ввод объекта в│

│  Объект капитального строительства соответствует   │ НЕТ │эксплуатацию и│

│  разрешению на строительство, градостроительному   ├────>│возвращает все│

│ плану земельного участка, проектной документации?  │     │представленные│

└──────────────────┬─────────────────────────────────┘     │ им документы │

                ДА v                                       │              │

┌────────────────────────────────────────────────────┐     │              │

│  Застройщик передал в  администрацию поселения       │     │              ││    сведения о площади, о высоте и об этажности     │ НЕТ │              │

│ планируемого объекта капитального строительства, о ├────>│              │

│   сетях инженерного обеспечения, экземпляр копии   │     │              │

│          разделов проектной документации?          │     │              │

└──────────────────┬─────────────────────────────────┘     └──────────────┘

                ДА │

                   │               ┌──────────────────────────────────────┐

                   │               │Администрация поселения  размещает  │

                   v               │   разрешение на ввод объекта в       

┌────────────────────────────────┐ │    эксплуатацию в информационной                       

│    Администрация поселения        │ │системе обеспечения градостроительной

│выдает застройщику разрешение на├>│    деятельности         

│  ввод объекта в эксплуатацию   │ │                                      │

_________________________________    ________________________________________

ДА


Администрация поселения проводит регистрацию документов, представленных застройщиком 





Все необходимые документы, прилагаемые к заявлению, имеются в наличии?





Администрация поселения проводит проверку наличия


  документов, прилагаемых к заявлению             








Застройщик представляет в администрацию   сельского


поселения  заявление о выдаче разрешения на строительство,


а также     прилагаемые к нему документы





Администрация поселения проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка





НЕТ 


Администрация поселения отказывает застройщику в приеме документов и возвращает все представленные им документы





Проектная документация соответствует требованиям градостроительного плана земельного участка?





НЕТ


Администрация поселения отказывает застройщику в приеме документов и возвращает все представленные





ДА


Администрация поселения выдает застройщику разрешение на строительство 








Застройщик передаёт в архив администрации района сведения о площади, о высоте, об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерного обеспечения, экземпляр разделов ПДС





Администрация размещает разрешение на строительство в информационной системе Ульчского муниципального района





Администрация направляет копию разрешения на строительство в орган государственного надзора, в случае если по объекту осуществляется государственный строительный надзор








